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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ELABORACION Y
PREPARACION DE MATERIALES Y EQUIPOS DE LABORATORIO

5rgano y/o Unidad Orgéanica: Direccién de Servicios Académicos

Actividad del POI: A0I00169200405 Inspeccion de equipos y materiales

Denominacién de la Contratacion: Contratacion del servicio de Elaboracion y Preparacion de Materiales y Equipos
de Laboratorio

. FINALIDAD PUBLICA

La contratacién del presente servicio tiene la finalidad de contar con un personal encargado de realizar las actividades de
apoyo en el uso de equipos, materiales y ambientes del Laboratorio de Fisica de la Universidad Nacional Ciro Alegria. Esto
con el objetivo de asegurar que los estudiantes cuenten con los recursos necesarios para sus clases practicas, manteniendo
el orden de los instrumentos y vigilando el cumplimiento de las normas de seguridad durante el desarrollo de los experimentos
académicos.

Il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION - |

~ Contar con un profesional idéneo para realizar el servicio de Elaboracion y Preparacion de Materiales y Equipos de

|' 3.1. Descripcion del servicio a contratar

item Cantidad Descripcion del servicio

ey 1 1 Servicio de Elaboracion y ‘
' Preparacion de Materiales y
‘ Equipos de Laboratorio ‘

3.2 Actividades

Elaborar y gestionar la aprobacion de protocolos y procedimiento ante el Comite de Seguridad Biologica,
Quimica y Fisica.
Actualizar protocolos y procedimientos.
Velar por el estricto cumplimiento de los protocolos y procedimientos.
Mantener ordenados y en condiciones optimas los equipos e instrumentos de laboratorio.
Velar por la operatividad de los equipos.
- Mantener y resguardar los equipos y materiales correspondientes para ser utilizados en las practicas por la
asignatura.
Preparar material para trabajos de laboratorio siguiendo las instrucciones de uso.
Ofras labores encomendadas por su jefe inmediato acordes a sus funciones.
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3.3. Plan de trabajo

No aplica
3.4, Seguros

No aplica
3.5 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
3.5.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo

No aplica

Soporte técnico
No aplica

Capacitacion y/o entrenamiento
No aplica

Otras prestaciones accesorias
No aplica

Lugar y plazo de prestacion del servicio
Lugar

El servicio se llevara a cabo de forma presencial en el local de Sede Laboratorios, sito en Jr. Garcilaso de la
Vega N°905, en distrito de Huamachuco, provincia de Sanchez Cartidn, departamento de La Libertad.

3.6.2. Plazo
El plazo del servicio sera por 120 dias calendarios a partir del siguiente dia de notificada la orden de servicio.

4, RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

41. Equipamiento

A Equipamiento Estratégico
No aplica

B. Otro equipamiento
No aplica

4.2 Infraestructura estratégica
No aplica

4.3. Personal

A Personal clave

i. Perfil

Formacion Académica

Nivel educativo: Universitaria Completa.

Grado académico: Bachiller en Fisica o Ingenierio Civil
(Acreditar con copia simple del grado obtenido)
Experiencia General

- Tres (03) afios en el sector publico y/o privado.

O
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0% x\Nota: Cada curso debe tener no menos de 16 horas de capacitacion y los programas de especializacion no

Experiencia Especifica

- Un (01) afio de experiencia en actividades relacionadas al &rea de laboratorio.

Nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia: Asistente y/o técnico.

(La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: Copia simple de certificado o
constancia de trabajo y/o orden de servicio o contrato con su respectiva conformidad)

Diplomados, Cursos y Programas de Especializacién:

Cursos, diplomados y/o programas de especializacion en Gestion de la Calidad en Laboratorio; ISO/IEC 17025;
Gestion Piblica; SIGA y SIAF; Seguridad y Salud en el Trabajo; manejo de instrumentos y/o equipos de
laboratorio de fisica; Ofiméatica, nivel intermedio; y conocimiento del idioma inglés, nivel basico.

(Acreditar con copia simple de los certificados o constancias).

PNenos de 90 horas.

mEdbilidades y competencias

sponsabilidad y puntualidad.

A apacidad de andlisis y resolucion de problemas.
Trabajo en equipo y comunicacion efectiva.
Liderazgo y orientacion a resultados.

Etica profesional y vocacion de servicio.

.| Adaptabilidad al cambio.

[ \niciativa y proactividad.

| B!

& Otros requisitos

@ Persona natural
@ Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC), con condicion de activo y habido.

@ Contar con inscripcion vigente como proveedor de servicios en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), asociado
al RUC.

B. Otro personal

No aplica
5. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
5.1. “Otras obligaciones
5.1.1. Oftras obligaciones del contratista
No aplica

5.1.2. Otras obligaciones de la Entidad

No aplica

5.2, Adelantos
No aplica

5.3. Subcontratacién
No aplica

5.4, Confidencialidad

El proveedor tiene la obligacion de mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad sobre el
manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso durante el ejercicio de las actividades a
desarrollarse o conozca directa o indirectamente durante el procedimiento de seleccion o para la realizacion
de sus tareas, quedando expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.
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5.6.

5.7.

Propiedad intelectual
No aplica

Medidas de control durante la ejecucién contractual
Areas que supervisan: El Jefe de Laboratorio de Fisica esta a cargo de la supervision de los servicios

adquiridos para el normal desarrollo de las actividades.
Areas que coordinan con el proveedor: E! Jefe de Laboratorio de Fisica sera el encargado de coordinar con

el proveedor del servicio solicitado.

Conformidad de [a prestacion
El Jefe de Laboratorio de Fisica ser4 el encargado de dar la conformidad de los servicios luego de revisar que

el proveedor de servicios cumpla con el entregable.

Forma de pago
El pago por el servicio, se realizara de acuerdo al siguiente detalle:

tregable Productos % de pago

Informe de actividades que acredite la entrega de los
siguientes productos:

Realizar el inventario fisico detallado de equipos de medicion.
Calibrar y verificar el estado de funcionamiento de los
instrumentos y/o equipos. A los 30 dias:
Preparar y configurar las estaciones de frabajo para las 26%
primeras sesiones experimentales del ciclo.

Elaborar el cronograma mensual de uso de espacios y equipos
por cada grupo de laboratorio.

Administrar el control de asistencia de los docentes y alumnos
que ingresan a las instalaciones.

20

Informe de actividades que acredite la entrega de los
siguientes productos:

Supervisar el uso técnico de los equipos durante las précticas
para evitar dafios.

Recolectar y organizar las guias de practica y hojas de datos A los 60 dias:
llenadas por los alumnos. 050,
Realizar pruebas de error y ajuste de precision en sensores
de movimiento antes de cada sesion.

Consolidar un banco de resultados experimentales obtenidos
en las sesiones para validacion tedrica.

Informe de actividades que acredite la entrega de los
siguientes productos:

Verificar el aislamiento y la continuidad eléctrica de fuentes de
poder, multimetros y circuitos de prueba.
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3° Ejecutar el mantenimiento preventivo de equipos o A los 90 dias:
instrumentos del laboratorio. 25%
Actualizar la base de datos de los alumnos inscritos en las
préacticas en los formatos institucionales exigidos.

Emitir un reporte técnico de incidencias o equipos que
requieran reparacion externa especializada.

Informe de actividades que acredite la entrega de los
siguientes productos:

Elaborar 04 requerimientos técnicos de bienes (insumos,
cables, sensores) o servicios de calibracion externa.
Proyectar el informe financiero del consumo de materiales .
. . . Alos 120 dias:
fungibles utilizados en el laboratorio. 050,
Generar informes estadisticos con los datos de asistencia y
rendimiento de los matriculados.
Gestionar el registro de proveedores especializados para la
adquisicion de repuestos de laboratorio.

El pago se realizard en moneda nacional (S/.), con abono en cuanta interbancaria (CCl) del proveedor.
Requisito de pago:

- Conformidad de servicio
- Comprobante de pago

5.9. Férmula de reajuste
No aplica

5.10. Penalidades

Otras penalidades

Supuestos de
N° aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
penalidad

- La penalidad se aplicara
autométicamente; o de lo contrario,
el retraso se justifica a través de la

solicitud de ampliacién de plazo

Retraso penalided diaria - 10 % MOR0 de contratacion debidamente aprobado.
injustificado  del F xplazo en dias - Adicionalmente, se considera
1 contratista o Para bienes y servicios: F=0.40 justificado el retraso cuando el
proveedor proveedor acredite que el mayor
tiempo transcurrido no le resulte
imputable.

- Cuando se llegue a cubrir el monto
maximo de la penalidad, la entidad
puede resolver el contrato por
incumplimiento
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5.11.

5.12.

5.14.

Responsabilidad por vicios ocultos

La conformidad emitida por la Universidad Nacional Ciro Alegria no anula su derecho a reclamar por
defectos posteriores. El contratista es responsable por la calidad, errores o vicios ocultos del bien
ofertado por un plazo minimo de un (1) afio tras la conformidad final.

Solucion de controversias
Las controversias surgidas durante la ejecucion se resuelven mediante conciliacion, segun el

acuerdo de las partes.

Anticorrupcién y antisoborno

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de
manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la
entidad contratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ificito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas tecnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados. Adicionalmente, EL
CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los
actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion
del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE. Tratandose de una persona juridica, lo anterior se
extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato. Finalmente, el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se
produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catélogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de
Acuerdo Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

Resolucién de contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato conforme a la Ley N° 32069 por los siguientes
motivos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite fa continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

¢) Hechos sobrevinientes al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.
d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
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f) Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo a
los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009 — 2025 - EF.
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